Здравствуйте!

Сегодня у вас квалификационный  экзамен 
по профессии 16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин
Дата проведения занятия:26.05.2020
Тема занятия: Экзамен

Прежде, чем Вы приступите к выполнению заданий, сообщите о его получении. Для этого со своей личной почты отправьте на адрес электронной почты: 

zyuban.alena2013@yandex.ru
пустое письмо с темой «Получено».
Задания для экзамена 
I. Выполнить тестирование.
Выполнить тестирования,  используя программу Mirax Text.
Из предложенных  55 вопросов выбрать 25 и выполнить тестирование (Приложение 1). Результат тестирования представить в отчет.

II. Выполнить задания: 

1. Создать папку на рабочем столе под своей фамилией и № школы (все созданные файлы необходимо сохранить в созданной папке).

2. Определить вариант задания. Самостоятельно придумать название магазина для своей работы.
3. Подготовить документ и сохранить в программе Microsoft Word. 

На сайте http://www.bizseven.ru/view_text.php?id=78найти информацию «Как открыть магазин …» (в строку поиска вводится специализация магазина по варианту, например, «Как открыть магазин игрушек?») Скопировать статью по заданной теме в документ Word. 
Произвести форматирование документа:

· выставить поля: левое 2 см; верхнее, правое, нижнее 1,5 см;

· выставить межстрочный интервал: полуторный;

· выставить отступ первой строки: 1,25 см;

· шрифт текста: TimesNewRoman, 12 пт;

· шрифт заголовка: TimesNewRoman 16 пт, жирный;
· шрифт подзаголовка: TimesNewRoman 14 пт, жирный;

· выравнивание: текста по ширине, заголовков и подзаголовков по центру;

· создать буквицу в первом абзаце;

· вставить номера страниц: внизу страницы по центру;

· вставить верхний колонтитул по центру с надписью: «Фамилия, имя, дата» (например, Иванов Иван, 25.05.2017);

· для всех картинок выставить обтекание текстом «По контуру»; 

·  размер картинки не более 7 см в длину, уменьшение размера пропорционально;

· последний пункт в документе – оформление текста в три колонки равной ширины (без разделительной линии), промежуточный интервал одинарный.
· Заголовок выполните WordArt.

Сохранить документ в своей папке.
4. Используя возможности программы Power Point создать и сохранить презентацию под названием «Презентация магазина» согласно заданию:
1 слайд– титульный лист (Презентация магазина «Название магазина», выполнил: фамилия, имя, отчество участника, наименование школы, год);

2 слайд– краткое описание магазина + картинки по теме (поиск в сети Интернет);

3, 4, 5 слайды – описание товаров с фотографиями (поиск в сети интернет по наименованию товара);

6 слайд – название магазина, реквизиты (адрес, телефон, сайт,e-mail– придумать самостоятельно)+ картинки по теме (поиск в сети Интернет).

Сохранить презентацию.
5. Используя возможности программ Microsoft Publisher создать рекламную листовку магазина.

Листовка должна содержать следующие информационные элементы:

- название магазина;

- реквизиты магазина (адрес, телефон, сайт, e-mail -придумать самостоятельно);

- рекламный слоган (придумать самостоятельно);

- картинки товаров магазина (поиск в сети Интернет);

- перечень товаров (придумать самостоятельно);

При форматировании листовки необходимо применять:

- объемную надпись;

- фон;

- геометрические фигуры;

- различные шрифты;

- различные цвета.

Графические элементы (картинки и фон) необходимо самостоятельно искать в сети Интернет.

Сохранить рекламную листовку в папку.
6. Создание документа в программе MS Excel.
Необходимо создать классный журнал, в котором 3 предмета: русский язык, математика, информатика. Для каждого предмета отводится отдельный лист рабочей книги, который содержит список класса из 7 учеников (Фамилии и Имена придумать самостоятельно), текущие оценки (выставить самостоятельно) и итоговую оценку за месяц (подсчитать по формуле). На отдельном листе должна быть представлена ведомость итоговых оценок за месяц, заполненная оценками с использованием ссылок на соответствующие листы по предметам. Учесть, что при исправлении фамилии на 1 листе, она изменяется автоматически на всех остальных листах. Составить сведения по итогам оценки и диаграмму, показывающую зависимость оценок и учеников. 

Заполнить Листы по предметам.
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Аналогично заполнить другие предметы на отельных листах. Ведомость формируется на отдельном листе «Ведомость», подсчитываются данные и строится диаграмма. 
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Сохранить классный журнал в папку.

7. Все выполненные задания сохранить в папку, указав Фамилию, Имя_№ школы, сделать архив и отправить н а e-mail.
ВНИМАНИЕ!!!!
1. Выполненную работу необходимо предоставить в формате текстового документа на адрес электронной почты: zyuban.alena2013@yandex.ru
 26.05.2020 до 16.04.

2. Название файла должно содержать Фамилию студента и номер практической работы.

3. Контакт для связи: zyuban.alena2013@yandex.ru
Желаю удачи и здоровья!

Ваш преподаватель: Косинова Инна Ванцетовна
